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ACTA No. 6 

 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reporte de novedades del proceso formativo  
Ficha: 2945566 
Programa: Técnico en Mantenimiento de Automatismos Industriales 
Institución Educativa: Técnico Superior 
CIUDAD Y FECHA: 
Neiva, 18 de Agosto 2025 

 

 

HORA INICIO: 
9:00am 

HORA FIN: 
9:30am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E. Técnico Superior 

 

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  
Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Información Básica del programa 
2. Estado de ficha 
3. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus 
4. Novedades en el proceso formativo 
5. Conclusiones y varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer el estado de la Ficha relacionada a continuación:  
 
Ficha: 2945566 
Programa: Técnico en Mantenimiento de Automatismos Industriales 
Institución Educativa: Técnico Superior 
 
Periodo: 14/07/2025 al 18/08/2025 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
1. Generalidades 

 
Programa: Técnico en Mantenimiento de Automatismos Industriales 
No. Ficha: 2945566 
Jornada: Tarde 
Ambiente: Taller de Mecatrónica 
Días de Formación SENA: Miércoles 
Horario Formación SENA: 1pm y 6pm 
 

2. Estado de la Ficha 
 
A la fecha el desarrollo de la formación se sigue a lo programado en la línea de tiempo y presenta el 
siguiente estado: 
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 Competencia Resultado de Aprendizaje 
Finalizado REPARACIÓN DE AUTOMATISMOS RAE 16: Implementar automatismos 

electrohidráulicos de acuerdo con normativa. 
Actual MANTENIMIENTO DEL 

AUTOMATISMO MECATRÓNICO 
RAE 17: Realizar mantenimiento correctivo  y 
preventivo a una máquina automatizada 
según procedimiento técnico y normativa de 
salud y seguridad en el trabajo. 

 
3. Estado de aprendices en Sena Sofia Plus 

Aprendices Matriculados: Listar Todos los Matriculados y registrar las novedades 
académicas si las hay (deserción, retiro voluntario, traslado) 
 

Identificación Nombres Apellidos Estado 

TI 1019607461 BRITTANY ELENA ANZOLA GARCIA Formación 

TI 1076506076 SEBASTIAN ARANGO AYERBE Formación 

TI 1076506901 DANNA JULIETH CABALLERO GARCIA Formación 

TI 1076506394 DARWIN MONCALEANO CHALA Formación 

TI 1077227678 LAURA ESTEFANY MURCIA NARVAEZ Formación 

TI 1075797761 LUIS ANGEL RUIZ LARA Formación 

TI 1075796738 DAVID SANTIAGO MURCIA VANEGAS Formación 

TI 1077229893 JUAN JOSE CASTAÑEDA RUGELES Formación 

TI 1077230647 LAURA ALEJANDRA MURCIA GARCIA Formación 

TI 1125348751 ALESSANDRA MACHUCA VALDERRAMA Formación 

TI 1077229151 SILVIA ISABEL CIFUENTES GOMEZ Formación 

TI 1084867046 CARLOS ANDRES QUINTERO MACANA Formación 

TI 1076503182 MAUDY MARCELA TOVAR VILLAREAL Formación 

TI 1077723727 FRANCISCO OLAYA PARRA Formación 

TI 1075243423 GILIBER ESTEBAN QUIMBAYA MARLES Formación 

TI 1077229130 DANIEL ESTEVAN ESCOBAR RAMOS Formación 

TI 1076509892 JULIAN DANIEL SERNA CARDOZO Formación 

TI 1075795083 LAURA SOFIA TRUJILLO PRUAÑOS Formación 

TI 1138274782 JUAN JOSE CARDOZO ROJAS Formación 

TI 1077230202 SIMON ALEJANDRO GOMEZ PASCUAS Retiro Voluntario 

TI 1077230465 EVY HILLARIN IBARRA CARRASQUILLA Formación 

TI 1079178211 DEIMAR SANTIAGO SALAZAR CARVAJAL Cancelado 

TI 1075796776 SANTIAGO TORRES REYES Formación 

TI 1077725930 DEIRY MELISSA URREA VARON Formación 
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4. Novedades en el proceso formativo 
 

Inasistencias, durante el Periodo: 14/07/2025 al 18/08/2025 los siguientes aprendices presentaron 
inasistencia a la formación SENA:  En el siguiente cuadro se evidencia un control de asistencia.  
 

NOMBRES APELLIDOS 16/7/2025 23/7/2025 30/7/2025 13/8/2025 

BRITTANY ELENA  ANZOLA GARCIA OK OK NO ASISTIÓ OK 

SEBASTIAN  ARANGO AYERBE OK OK OK OK 

DANNA JULIETH CABALLERO GARCIA NO ASISTIÓ NO ASISTIÓ OK NO ASISTIÓ 

JUAN JOSE  CARDOZO ROJAS NO ASISTIÓ OK OK OK 

JUAN JOSE  CASTAÑEDA RUGELES OK OK OK OK 

EVY HILLARIN  IBARRA CARRASQUILLA OK OK OK OK 

ALESSANDRA  MACHUCA VALDERRAMA OK OK OK OK 

DARWIN  MONCALEANO CHALA OK OK OK OK 

LAURA ALEJANDRA  MURCIA GARCIA OK OK OK OK 

LAURA ESTEFANY  MURCIA NARVAEZ OK NO ASISTIÓ OK OK 

DAVID SANTIAGO  MURCIA VANEGAS OK OK OK OK 

FRANCISCO  OLAYA PARRA OK OK OK OK 

GILIBER ESTEBAN  QUIMBAYA MARLES OK OK OK OK 

CARLOS ANDRES  QUINTERO MACANA OK NO ASISTIÓ OK OK 

LUIS ANGEL  RUIZ LARA OK OK OK OK 

JULIAN DANIEL  SERNA CARDOZO OK OK OK OK 

SANTIAGO  TORRES REYES OK OK OK OK 

MAUDY MARCELA  TOVAR VILLAREAL OK OK OK OK 

LAURA SOFIA  TRUJILLO PRUAÑOS OK OK OK NO ASISTIÓ 

DEIRY MELISSA  URREA VARON OK OK OK NO ASISTIÓ 

 
 
Deserciones pendientes: Nombrar las novedades pendientes por que la i.e. firme o elabore, listar 
los aprendices que han manifestado intensión de retirarse. Los siguientes aprendices se encuentran 
proceso de deserción: 
 

Los aprendices a continuación no asistieron a formación durante el mes, han manifestado la intensión 
de retirarse y actualmente se encuentran en proceso de deserción. 
 
 
 

ÍTEM NOMBRES APELLIDOS TIPO DE 
DOCUMENTO 

NÚMERO DE 
DOCUMENTO ESTADO 

1 
SIMON ALEJANDRO  

GOMEZ PASCUAS 
TI 1077230202 

RETIRO VOLUNTARIO 

2 
DEIMAR SANTIAGO  

SALAZAR CARVAJAL 
TI 1079178211 

YA SE ENCUENTRA RETIRADO EN 
SOFIA PLUS 
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3 
SILVIA ISABEL  

CIFUENTES GOMEZ 
TI 1077229151 

YA SE PASÓ EL REPORTE A LA 
OFICINA DE ARTICULACIÓN 

4 
DANIEL ESTEVAN  

ESCOBAR RAMOS 
TI 1077229130 

YA SE PASÓ EL REPORTE A LA 
OFICINA DE ARTICULACIÓN 

 
 

Otras Novedades; Situaciones que se presenten durante el periodo en cuanto a convivencia 
escolar, y listar los aprendices que tienen pendientes entrega de evidencias propias del proceso 
formativo. Listar inconformidades en cuanto a ambiente 

 
5 Conclusiones y Varios:  

Velar por la mejora continua del proceso de formación.  
 

CONCLUSIONES 
- Se reportó el estado de la ficha durante el periodo en mención. 
- Los aprendices asisten a formación de manera puntual en los días en los que son 

convocados. 
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 
/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Realizar seguimiento 
a los aprendices que 
presentan fallas 
consecutivas para 
evitar posibles 
deserciones.  
 
Enviar reporte de 
Acta de Novedades 
académicas en el 
siguiente periodo.  

15/9/2025 Instructor   
 

 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 
 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
OBSERVACIÓN FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

(SI/NO) 
 Christian Arley  

Medina Morales 
Instructor 
A.S.E.M.   SI     
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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